
 
 

 

Der SVGW ist die nationale Fachorganisation der Gas‐, Fernwärme und Wasserversorgungen 

der Schweiz und trägt mit seinen Richtlinien, der Berufsbildung, der Ausübung staats‐

entlastender Überwachungsaufgaben, den Beratungsdienstleistungen sowie der 

Zertifizierung von Produkten, Unternehmen und Personen zur sicheren und nachhaltigen 

Versorgung mit Gas, Wärme und Trinkwasser bei. 

 

Aufgrund des Weggangs der jetzigen Stelleninhaberin suchen wir Sie als 

 

Sachbearbeiter(in) Lohn‐ und Finanzbuchhaltung (60‐80 %) 
 

Ihre Aufgaben 

 Führen der Lohnbuchhaltung inklusive Spesen‐ und Honorarabrechnungen 

 Führen der Kreditoren‐ und Debitorenbuchhaltung inklusive Mahnwesen 

 Mitarbeit im Hauptbuch sowie bei den Quartals‐ und Jahresabschlüssen 

 Erstellen der Mehrwertsteuer‐Abrechnungen 

 Administration des Zeiterfassungssystems 

 Super User Funktion für Abacus 

 Schnittstellenfunktion zu den Fachabteilungen 

 

Ihre Qualifikationen 

 Kaufmännische Grundausbildung oder vergleichbare Ausbildung 

 Mehrjährige Erfahrung im Lohn‐ und Finanzwesen 

 Weiterbildung im kaufmännischen Bereich 

 IT Affinität und gute ICT‐Kenntnisse (MS‐Office, Abacus von Vorteil) 

 Muttersprache Deutsch, mündliche Französischkenntnisse 

 Initiative und umgängliche Persönlichkeit 

 Exakte und selbständige Arbeitsweise mit einem hohen Qualitätsbewusstsein 

 

Wir bieten Ihnen 

 Angenehmes und sympathisches Arbeitsumfeld in Zürich Enge 

 Herausfordernde und interessante Aufgaben 

 Sehr gute Einarbeitung 

 Entwicklungsfähiges Aufgabengebiet 

 Moderne Infrastruktur 

 Fortschrittliche Anstellungsbedingungen 

 

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an 

Viola Eisinger (jobs@svgw.ch) 

 

Bei Fragen steht Ihnen Carla Neidhardt, Leiterin Finanzen & Controlling, Tel. 044 288 33 46, 

gerne zur Verfügung. 


