SVGW
SSIGE

Der Schweizerische Verein des Gas- und Wasserfaches SVGW ist ein schweizweit
agierender Fachverband mit tiber 50 Mitarbeitenden. Mit der Etablierung von Standards
und Methoden (SVGW-Regelwerk) tragt er massgebend zu einer sicheren und
nachhaltigen Wasser- und Energieversorgung bei und schafft dadurch einen bedeutenden
Mehrwert fiir die gesamte Branche. Er erbringt umfangreiche Ausbildungs- und
Beratungsdienstleistungen fiir alle Marktteilnehmer in der Wasser-, Gas- und
Warmeversorgung.

An unserem Hauptsitz in Zurich-Enge suchen wir in der Abteilung «Finanzen & Dienste»
eine dienstleistungs- und qualitdtsorientierte Personlichkeit als

Leiter/Leiterin Mitgliederadministration und ERP-Support

lhre Herausforderung

e Fiihren der gesamten Mitgliederadministration (Datenpflege, Fakturierung usw.)

e Ansprechpartner flir administrative Kundenanliegen

e Sicherstellen einer hohen Datenqualitat

e Administrator und Superuser fiir das ERP System PerformX

e Unterstitzung der Fachbereiche mit Informationen und Know-how

e Aktive Mitwirkung an der digitalen Transformation unserer Verbandsorganisation

e Betreuung der Produktepalette im Webshop

e Diverse Supportaufgaben z. B. im zentralen Beschaffungswesen oder bei der
Organisation des Raumunterhalts

lhre Kompetenz

e Abgeschlossene kaufmannische oder technische Grundausbildung und
entsprechende Weiterbildung z. B. in Business Administration oder dhnliches

o Mehrjahrige Erfahrung im administrativen Bereich

e Sehr gute ERP- sowie MS Office-Anwender-Kenntnisse

e Prozess- und l6sungsorientiertes Denken und Handeln

e Strukturierte und exakte Arbeitsweise

e Gute Kommunikationsfahigkeiten und Freude am Kundenkontakt

e Muttersprache Deutsch sowie gute Franzdsischkenntnisse

lhre Perspektiven

In dieser verantwortungsvollen Position kdnnen Sie die Zukunft des SVGW mitgestalten.
Es erwarten Sie ein moderner Arbeitsplatz, eine interessante und abwechslungsreiche
Tatigkeit in einem sich verdandernden Umfeld.

Sind Sie interessiert an einem langerfristigen Engagement und bereit, sich in ein
komplexes Themengebiet einzuarbeiten, es zu bewirtschaften und weiterzuentwickeln?

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen und erwarten gerne lhre vollstdandigen
Bewerbungsunterlagen per E-Mail unter c.walt@svgw.ch

Bei Fragen rund um diese Stelle ist Christiane Walt, Personal, gerne fiir Sie da.
www.svgw.ch — www.aquaetgas.ch
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